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Die Freiwilligendienste Kultur und Bildung begleiten jedes Jahr rund 200 junge Menschen während ihres 
Freiwilligendienstes (Freiwilliges Soziales Jahr/Bundesfreiwilligendienst) in Bayern. Als Träger der Frei-
willigendienste in Bayern führt Spielmobile e.V. zahlreiche mehrtägige Seminare und Workshops für die 
Freiwilligen durch. Wir arbeiten mit Museen, Jugendzentren, Spielmobilen, Theatern, Bibliotheken und 
sonstigen Kultureinrichtungen zusammen, die einen Freiwilligendienst anbieten. 
 
Wir suchen ab dem 01.01.2026 für 12 Wochenstunden eine*n 
 

Mitarbeiter*in für Verwaltung und Öffentlichkeitsarbeit (w/m/d) 
 
an unserem Standort in der Aschauer Straße 21 in München. Die Stelle ist zunächst befristet bis zum 
31.12.2026 
 
Ihre Aufgaben: 

 Vermittlung von Freiwilligenplätzen über eine verbandseigene Software  
 Pflege und Auswertung von Daten mit Excel 
 Pflege und Aktualisierung der Webseite 
 Unterstützung in der Öffentlichkeitsarbeit und Kommunikation 
 Beratung und Betreuung von Einsatzstellen 
 Buchungen von Seminarhäusern, Mithilfe bei Versandaktionen 

 

Das bringen Sie mit: 

 Ausbildung/Erfahrung im Büro-/Verwaltungsbereich 
 sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel und Word (inkl. Serienbrieffunktion)  
 Erfahrung in der Pflege von Webseiten und Grundkenntnisse in Content-Management-

Systemen 
 Interesse an Öffentlichkeitsarbeit (Social Media) und kreativer Mitgestaltung von 

Informationsmaterialien 
 Kommunikationsstärke und ein freundliches Auftreten – schriftlich wie mündlich 
 Organisationstalent und eine strukturierte, selbstständige Arbeitsweise 
 Teamfähigkeit sowie Freude an der Zusammenarbeit mit verschiedenen Zielgruppen 

 
Wir bieten: 

 einen interessanten und vielfältigen Arbeitsbereich in einem sinnstiftenden Umfeld 
 eine kollegiale, wertschätzende Atmosphäre in einem motivierten Team  
 flexibles Arbeitszeitmodell (2x6 oder 3x4 Std./Woche) 
 1 Tag in der Woche Homeoffice möglich 
 Fortbildungen, Laptop & Diensthandy 
 Vergütung angelehnt an TVöD Bund E 8 
 

Uns ist es wichtig, als Team diverser zu werden und anderen Perspektiven in unserer Arbeit mehr Raum 
zu geben. Daher freuen wir uns über alle Bewerbungen, unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethni-
scher und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung 
und Identität. Im Sinne der Selbstbezeichnung bzw. Selbstpositionierung laden wir auf freiwilliger Basis 
dazu ein, entsprechende Angaben in Ihrer Bewerbung zu machen. 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung bis zum 31.10.2025 digital und mit Angabe des frühestmöglichen 
Arbeitsbeginns an Sonja Stein (bewerbung@spielmobile.de). Inhaltliche Fragen zur Stelle richten Sie bitte 
an: Katrin Althoetmar: 0176 97715575. Die Gespräche werden voraussichtlich ab dem 10.11.2025 
stattfinden.  


